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A continuacioén, relaciono las actividades desarrolladas durante el 01 al 31 de Marzo de 2026

Nombre IE 0
Fecha Iugar_donde o N _ _
No. DD/MM/AA rea_llgo la Descripcion de la actividad Evidencia
actividad
Se continda con la revision fase de planeacion, con
aprendices de las fichas 3153990 — 3153991 -
3153993 - 3154002 Correos
electrénicos y
3 WhatsApp
LE Se inicia e_I proceso de f(_)rmacién en induccion de
ALBERTO los aprendices grado decimo de las Fichas 3419935
1 02-03-2026 — 3420333 — 3420334 — 3420335 Ingreso a
MENDOZA
2 09-03-2026 MAYOR Plataforma
3 16-03-2026 En el cumplimiento de la actividad de aprendizaje. Territorium
4 30-03-2026 IE e Establecer las actividades y  tareas Actas de
GABRIELA procedimentales de cada una de las érea§ de la o
MISTRAL SEDE empresa, su importancia, ejecucion 'y Segwmwn}o ala
LICEO actividades propias de_ cada una de ellas, fo_m_1a<:|on y
MARISOL documentadas mediante informe. actlwdade_s de
e Disefar un plan de apoyo para las actividades y | transferenciaen
tareas de las éareas funcionales de la Territorio y
organizacion, asi como en sus procedimientos Sofia plus.
administrativos como  soporte a las
microempresas y pymes
Correos
electrénicos y
LE WhatsApp
ALBERTO e Seinicia el proceso de registro y matricula
MENDOZA a los aprendices de 4 nuevas fichas, a Actas de
5 03-03-2026 MAYOR quienes se da ,ini_cio ala Induccién dgl seguimier_@o ala
programa  Tecnico en  Asistencia formacion y
6 10-03-2026 R -
IE Administrativa. actividades de
7 17-03-2026 ;
8 24-03-2026 GABRIELA N transfe_rengla en
9 31-03-2026 MISTRAL SEDE | e Proyec_to; Sumlnlstrar_ apoyo a los Terr'ltorlo y
LICEO procedimientos en las unidades administrativas Sofia plus.
MARISOL de mipymes
Asistencia de
e Disefar un plan de apoyo para las actividades y | encuentros de
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tareas de las areas funcionales de la formacion
organizacion, asi como en sus procedimientos
administrativos como soporte a las
microempresas y pymes
Se realiza seguimiento a las fichas 3153990 -
3153991 — 3153993 - 3154002
Correos
En la actividad de aprendizaje, cierre Fase de els\(;:]rotnxosy
Planeacidn e inicio de la fase de Ejecucion. alsApp
. Act_as de
|E Establecer las actividades y  tareas se?:rlm;i?é?]a la
10 04-03-2026 : procedimentales de cada una de las areas de la L y
ALBERTO . . ) i actividades de
11 11-03-2026 empresa, Su importancia, ejecucion y :
MENDOZA i . transferencia en
12 18-03-2026 MAYOR actividades propias de cada una de ellas, Territorio
13 25-03-2026 documentadas mediante informe. . y
Sofia plus.
IE Disefiar un plan d las actividad
GABRIELA o : isefiar lén p ?n e apoyo E‘ara las alc ivi 51 esly Asistencia de
MISTRAL SEDE areas de las areas funcionales de fa encuentros de
LICEO organizacion, asi como en sus procedimientos formacion
MARISOL ad_mlnlstratlvos como soporte a las
microempresas y pymes.
e Se inicia el proceso de registro y matricula a
los aprendices de 4 nuevas fichas, a quienes se | Corre_os
B da inicio a la Induccion del programa Técnico e\e/\‘;:]r:tz:ggzy
. en Asistencia Administrativa.
14 | 05-03-2026 ALBERTO
12 ﬁgggggg Mﬁﬁgg? e Proyecto: Suministrar apoyo a los |
Ded procedimientos en las unidades administrativas ngreso a
17 26-03-2026 de mipymes Plataforma
IE ' Territorium
GABRIELA e Disefiar un plan de apoyo para las actividades
MISTRAL SEDE plan de apoyo para - Y
tareas de las éareas funcionales de la . .
LICEO organizacion, asi como en sus procedimientos Asistencia de
MARISOL gan: L P encuentros de
administrativos como  soporte a las formacion
microempresas y pymes.
LE Se realiza el proceso de matricula de 5 nuevas eleg?g:ﬁgzs
ALBERTO fichas a quienes se da inicio a la Induccién del WhatsA y
18 06-03-2026 MENDOZA programa Técnico en Asistencia Administrativa,
19 13-03-2026 MAYOR fichas, IE Alberto Mendoza Mayor 3419935 — Actas de
20 20-03-2026 3420333 — 3420334 — 3420335. sequimiento a la
21 27-03-2026 IE IE Gabriela Mistral sede Liceo Marisol ?ormacic’m
GABRIELA | ficha r y
MISTRAL SEDE ac“‘]ﬁ'dade_s de
LICEO e Proyecto:  Suministrar apoyo a los tra_lr_ls erencia en
- . R erritorio y
MARISOL procedimientos en las unidades administrativas Sofia pl
de mi pymes. oma pits.
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e Disefiar un plan de apoyo para las actividades y
tareas de las é&reas funcionales de la
organizacion, asi como en sus procedimientos
administrativos como  soporte a las
microempresas y pymes

Atentamente,

)//g_"(;‘,h-_.‘ ,,/(; -}/
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Henry Martiriéz Cortes
Coordinador académico




